
Die BERNER RECHTSBERATUNGSSTELLE FÜR MENSCHEN IN NOT verschafft  Asylsuchenden Zugang 
zum Recht. Im beschleunigten Asylverfahren ist sie in den Asylregionen Bern, Zürich und 
Nordwestschweiz für den umfassenden Rechtsschutz verantwortlich. Zur Unterstützung der 
Rechtsvertretung suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung  in der Asylregion 
Nordwestschweiz eine*n

Mitarbeite      r*in       Beratung 60-80%  

Ihre Aufgaben • Erstberatung von Asylsuchenden
• Betreuung des Infopoints: Empfang, Informationsvermittlung und Triage
• Abklärungen und Beratungen im Auftrag der fallführenden 

Rechtsvertretung sowie die Beweismittelbeschaffung
• Lokale Vernetzung von Asylsuchenden mit externen Fachstellen
• Sicherstellung des Datenflusses und des Informationsaustausches 

zwischen allen Akteuren
• Digitale Dokumentation sämtlicher Arbeitsschritte und weitere 

administrative Aufgaben

Ihr Profil • Abgeschlossenes Studium / Berufsausbildung / Weiterbildung im 
Sozialbereich (Beratung / Betreuung / Erziehung) oder  in einem 
verwandten Berufsfeld

• Erfahrung mit oder Interesse an den Themen Flucht, Asyl und Migration
• Hohe Sozialkompetenz und Teamfähigkeit sowie ausgeprägte 

Kommunikationsfähigkeit 
• Sehr gute Deutschkenntnisse, Fremdsprachen von Vorteil und 

willkommen
• Selbstständige, verantwortungsbewusste und gut strukturierte 

Arbeitsweise
• Ausgeprägte organisatorische und administrative Fähigkeiten
• Belastbare und zuverlässige Persönlichkeit
• Routine im Umgang mit verschiedenen IT-Systemen und Anwendungen

Unser Angebot eine vielseitige, menschlich und fachlich herausfordernde Tätigkeit in 
einer agilen Organisation, zeitgemässe Anstellungsbedingungen, ein 
motiviertes Team und attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres Wunschpensums (60% oder 
80%) und dem möglichen Eintrittsdatum, senden Sie bitte elektronisch an 
personal@rbsbern.ch      .  

Weitere Informationen über die Berner Rechtsberatungsstelle für Menschen in Not finden 
Sie unter https://rechtsberatungsstelle.ch  .
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